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1. INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo orientar os usuarios do SISEMAnet sobre a Entrada Unica e
médulo de Portal de Seguranga, 0s quais sdo, respectivamente, a porta de entrada das
aplicacdes do sistema SISEMAnet e do mddulo de gestdo de seguranca.

O acesso ao SISEMAnet é disponibilizado através dos browser Internet Explorer versées
7 e 8 ou através do Mozilla Firefox verséo 3 e no endereco:

http://sisemanet.meioambiente.mg.qgov.br

A tela inicial da Entrada Unica (Figura 01) permite digitar o LOGIN (CPF/CNPF) e a
SENHA, cadastrados anteriormente. Caso 0 usuario ndo possua Login e senha, este
poderd ser cadastrar utilizando as opc¢bes Cadastrar com Certificacdo Digital ou
Cadastrar sem Certificagéo Digital.

Esgueci minha Senha \
Acessar com Certificac#o Digital _ \ R .
l » - e
Cadastrar com Certificacén Digital |8 | -
Cadastrar sem Cerlificagsn Disitsl 1 | . -
- L e -

DESTAQUES NOTICIAS

a
)

& 2 z & LICENCIAME NTO
Redido Carstica de Lagna Santa tera programa de educagao ambigntal Conhega Alex Tew, 0 britanico das ideias gue valemn USE 1 mi AMBIENTAL /MG

A Secretatia de Estado de Meio Ambiente & Desenvolvimento Sustentawel Conselho de Etica Puhlica do Estado de Minas Gerais
(Sermad) e a Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportudria (Infraero)
langaram, na tarde desta terga-feira (27), no Espaco Infraero do Aeroporto Acdes da Microsoft caem apds Galdran Sachs reduzir recomendagdo
Tancredo Meves.

Exéreito assina corvénio contra querra cibernética

Leia mais =
Gooole Street Yiew chena ao Brasil na proxima semana

Veja mais =

Figura 01: Tela Inicial

1.1 Nome do produto e seus componentes principais

O Portal de Seguranca é formado por modulos Interno e Externo.

O Mddulo Externo compreende as funcionalidades Logon do usuério, Esqueci minha
Senha, Acessar com Certificagdo Digital, Cadastrar com Certificagdo Digital, Cadastrar
sem Certificagdo Digital, Fale Conosco, Perguntas Frequentes, Destaques e Noticias,
Trocar E-mail, Trocar Senha, Cadastrar Empreendedor, Cadastrar Empreendimento,
Cadastrar Responsavel Legal, Cadastrar Responsavel pelo Cadastro, Alterar meus
dados, Vincular empreendimentos, Alterar dados de empreendimentos, Adicionar
responsavel por mdédulo. Este manual trata deste moédulo Externo, especifico para
usuarios do tipo normal ou internautas.

O Mddulo Interno compreende a Gestdo o Portal, a Gestdo de Seguranga e a Gestédo de
Relatérios. E especifico para usuérios dos tipos Root, Gestor e Criador.
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1.2 Missao do produto

Fornecer uma entrada Unica para as aplicacbes do sistema SISEMAnet e prover a
seguranca das aplicacdes da SEMAD através de autorizacao e autenticacdo de usuarios
SSO (Single Sign-0On), fornecendo um Unico ponto de acesso aos sistemas da SEMAD.

1.3 Resumo do Funcionamento

O sistema de seguranca seré centralizado no Portal de Seguranca do SISEMAnet, onde
0 usuério fornecera seu login e senha ou certificacdo digital uma Unica vez. A partir deste
ponto, ele podera entrar nas varias aplicagdes a que tenha acesso.

Desta forma, todas as permissdes, grupos de usuario e usuarios das aplicagGes da
SEMAD seréo cadastradas neste portal através do médulo Interno. Para tal, € necessério
gque cada aplicacdo esteja preparada para funcionar de forma integrada com o Portal de
Seguranca.

Além disso, existem funcionalidades externas para serem acessadas pelos Internautas e
Usuarios do SISEMAnet, tais como Cadastro com ou sem Certificacdo Digital, Esqueci
minha senha, Trocar e-mail, Trocar senha, Visualizar contetdo etc.

2. FUNCOES DO PORTAL — M6dulo Externo

2.1 Efetuar Logon

Esta opcgdo é utilizada para efetuar a autenticacdo do usuario pela Entrada Unica ao
SISEMAnet. O usuério deve informar o LOGIN (identificagdo) e a SENHA e clicar em OK
(Figura 02).

| LoGin | _

| SENHP.| _ —

{ s ’
Esqueci minha Senha !

Lcessar com Cerdificacio Digital

Cadastrar com Cerdificacdo Digital

a2
jre)

Cadaztrar =em Cerificacio Digital I

Figura 02: Login com senha

Caso o usuério informe incorretamente a senha ou login, ele terd mais 4 tentativas de
login. Caso ele tente efetuar o login mais 4 vezes com insucesso, seu login sera
blogueado. Para desbloquear ele devera entrar em contato com o administrador de
seguranca (usuério do tipo Root) da SEMAD.

Obs: A SEMAD poderé alterar dinamicamente o niumero de tentativas antes de bloquear
0s usuérios. Esta funcionalidade pode ser encontrada no menu Variaveis de Sistema.
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Importante:

« Caso o usuério seja cadastrado como pessoa fisica ele devera criar sua propria
senha. A senha devera ser criada com pelos uma palavrae 4  numeros, podendo
também possuir variagbes entre letras mailsculas e mindsculas, além de
caracteres especiais.

* Nos casos onde sdo cadastrados empreendedores, empreendimentos e responséavel
Legal, o sistema de seguranga gera uma senha randémica, a qual é enviada por e-
mail para os usuérios correspondentes que foram criados, podendo ser alterada apés
acessar pela primeira vez.

Apos o Logon a proxima tela exibe os ultimos acessos do usudrio e no menu todos 0s
maodulos permitidos conforme o perfil de acesso do usuario (Figura 03).

[ . A
SISEMAnet O pesconectar | B Trocar E-mail | *" Trocar Senna | 1 Inicio | @Fa\e Conosco | ?Pergumas Frequentes | AQ &

USUARIO: Super Administrador

Declaragéo Ambiental Q. Uhimos Acessos

Reqularizagdo Ambiental
02/10/2010 10:35:58 - Entrou na aplicacde Portal de Seguranca

Portal de Seguranga
02/10/2010 10:35:55 - Logou no Portal
02/10/2010 10:27:10 - Entrou na aplicacie Portal de Sequranca
02/10/2010 10:27:08 - Logou no Portal
02/10/2010 10:22:54 - Entrou na aplicacie Portal de Seguranca
02/10/2010 10:22:51 - Logou no Portal
02/10/2010 09:43:20 - Logou no Portal
02/10/2010 08:48:13 - Entrou na aplicacie Portal de Sequranca
02/10/2010 08:49:09 - Logou no Portal

% 01/10/2010 20:54:17 - Entrou na aplicacie Portal de Seguranca

Figura 03: Menu com ultimos acessos do usuario

Esta tela exibe os links para as diversas aplicagbes existentes no sistema SISEMAnet.
Os menus desta tela séo exibidos de acordo com as permissfes do usuario que efetuou
o logon, sendo exibidos somente aqueles que 0 usuario possuir acesso.

Os mobdulos Declaracdo Ambiental e Regularizacdo Ambiental s&o tratados em
manual especifico e a parte.

Apbs o logon do usuario novas op¢oes aparecerao no menu do topo da tela (Figura 04):

I ~ 2
O Desconectar | B Trocar E-mail | *" Trocar Senha | @Alterarnﬂeus Dados | ﬂ Inicio | @Fale Caonosco | ? Ferguntas Frequentes | AQ Q

Figura 04: Menu do usuério
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2.2 Esqueci minha Senha

A opgdo Esqueci minha Senha permite que o usuério lembre sua senha (Figura 05).
Somente serd possivel utilizar essa funcionalidade usuérios que tenha e-mail cadastrado
no site. Para utilizar esta funcionalidade o usuario devera fornecer seu Login para e
acionar as opgoes

» Enviar senha por e-mail: Esta op¢do envia a senha do usuario para o e-mail que
esta cadastrado.

* Ver Lembrete: Esta opcdo mostra o lembrete de senha que foi cadastrada pelo
usuario, sendo aplicavel somente para aqueles usudrios que ja trocaram sua
senha e neste momento cadastraram um lembrete de senha

A opcéo Voltar retorna a tela inicial do Portal.

SISEMAnet ﬁ Inicio | @ Fale Conosco | ? Perguntas Frequentes | A@h Q

‘-4 ESQUEC] MINHA SENHA

Senha erviada para o email cadastrado.

*Login do usuario:

Enviar senha por e-mail Ver lembrete 'ﬁ'ﬂ Limpar *' Voltar

Figura 05: Esqueci minha senha

2.3  Acessar com Certificacao Digital

A opc¢do Acessar com Certificagdo Digital — permite que o usuério utilize a sua assinatura
eletronica. E exibida uma tela (Figura 06) para que o usudrio insira o token ou smartcard
para sua identificacdo. Para que este recurso funcione, o usuario devera ter o Java
versao 1.6.x ou superior instalado em sua estacdo além de estar com o driver do seu
token ou smartcard devidamente instalados no computador. A op¢ao Voltar retorna a tela
inicial do Portal.

SISEMAnet /ﬁ\ Inicio | @ Fale Conosco | ? Perguntas Frequentes | AQ Q

Q‘ AUTENTICACAD COM CERTIFICACAOD DHGITAL

Cerificaco Digital (Padrdo ICF-Brasii A3)
Passo-a-Passo para utilizar o Certificado Digital:

Aguarde o carregamento da tela
2. Conecte 0 seu smartcard ou token e aguarde o reconhecimento do dispositivo
3. Apds o reconhecimento do dispasitiva, uma nova tela serd aberta
Insira o token ou smartcard 4. Mesta nova tela, selecione seu cedificado na lista de Certificados e clique em OK
5. Cligue no botdo Login

B. Formega seu PIN (senha para acesso & sua chave-privada) e clique em Ok
Erros conhecidos:

» Atela ndo carregou == para solucionar, instale o Java no seu computador
| I s = Meu dispositivo {token ou smartcard) ndo foi reconhecida == para solucionar, instale o driver do seu dispositiva no computador
* Recebiuma mensagem de que meu certificadn estd invdlido == confira a validade do seu certificado
s Sequitodos os procedimentos acima e ainda ndo consigo utilizar o Certificado Digital == entre em contato conosco clicando agqui

‘l Voltar

Figura 06: Acessar com certificacdo digital
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Assim que o sistema detectar a presenca do token ou smartcard, uma tela (Figura 07)
sera aberta, sendo necessario que o usuario selecione seu certificado e clique em OK.

Gerenciador, de certificados rg|

Selecione o certificado a ser usado

M Campos Walor
B \/ersdo W3
Azsunto Ch=3
Mimer de série 4GESCCASDETERTCAS..

Algoritmo de assinatura |SHATwithRSA

Emissar Ch=AC PRODEMGE RF...
Walido a partir de Ciuarta-feira, 04 Fevergir...
Walido até Sabado, 04 Fevereiro 20...

Detalhes carmpos:

o ] [»

| Ok || Cancelar |

Figura 07: Selecéo do certificado digital

Apbs este passo, a tela serd fechada e o usuério devera clicar em Login (Figura 08),
fornecer seu PIN e clicar em OK novamente para efetuar o logon.

Q. AUTENTICACAD COM CERTIFICACAQ DIGITAL

Cadificado Digital (FPaddo JOFP-Basil A3)

Aguarde processamento ...

Assinatura Digital

Informe a senha pf acesso 4 sua chave-privada:

| 0% |........ |

| Ok | | Cancelar |

Figura 08: Autenticacdo com certificacéo digital

Observacdes:

» Caso 0 usuério ja esteja cadastrado com Login e senha, este devera primeiro
efetuar o login utilizando o Login e senha, solicitar a alteracéo de seus dados e
selecionar a opc¢ao “Alterar para acesso com Certificagcdo Digital”, que permite que
0 Usudrio passe a acessar o sistema com seu certificado Digital;

e Caso 0 usuario receba uma mensagem de que seu certificado esta invalido, favor
verificar o prazo de validade do certificado digital.

>3 prodemge
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2.4 Cadastrar com Certificagcdo Digital

A opgdo Cadastrar com Certificagdo Digital ~ permite que o usuario utilize seu token ou
smartcard para o cadastramento de uma Pessoa Fisica. Ao escolher esta opcdo, uma
tela (Figura 09) é exibida perguntando se o usuario ja possui o Certificado Digital.

Cadastro Pessoa Fisica com Certificagiio y|\ L | | p=n v Pagina ~ Seguranga = Ferramentas = -Z@j--
Y
SISEMAnet ﬂ Inicio | @ Fale Conosco | ? Perguntas Frequentes | AQ Q

QA CADASTRO DE USUARIO PESSOA FISICA COM CERTIFICAGAO DIGITAL

Ja possui Certificado Digital?

% Sim Nio *\ Voltar

Figura 09: Pergunta sobre certificacao digital

Para a opcdo Sim é exibida uma tela (Figura 10) para que o0 usuario insira o token ou
smartcard para sua identificacdo. Para que este recurso funcione, o usuério devera ter o
Java versdo 1.6.x ou superior instalado em sua estacao além de estar com o driver do
seu token ou smartcard devidamente instalados. A opc¢éo Voltar retorna a tela inicial do
Portal.

'/ﬁ\ Inicio | @Fa\e Conosco | ? Ferguntas Frequentes | AQ Q
SISEMAnRet

Q. CADASTRO DE USUARIO PESSOA FISICA COM CERTIFICAGAQ DIGITAL

Certificado Digital (Pacrdo ICA-Brasif A3)
Passo-a-Passo para utilizar o Certificado Digital:

1. Aguarde o carregamento da tela

onecte 0 seu smartcard ou token e aguarde o reconhecimento do dispositivo
Apds o0 reconhecimento do dispositive, uma nova tela serd aberta

Mesta nova tela, selecione seu certificado na lista de Cerificados e clique em 0K
Cligue no botdo Login

6. Fomeca seu PIN (senha para acesso & sua chave-privada) e clique em Ok

2
3
Insira o token ou smartcard 4
8

Erros conhecidos:
» Atela ndo carregou =» para solucionar, instale o Java no seu computador
M « Meu dispositivo (foken ou smartcard) néo foi reconhecido == para solucionar, instale o driver do seu dispositivo no computador

« Recebiumamensagerm de gque meu certificado esta invalido == confira a validade do seu certificado
« Seguitodos os procedimentos acima e ainda ndo consigo utilizar o Certificado Digital == entre em contato conosca clicando agui

*l Voltar

Figura 10: Autenticacdo com certificacdo digital

Caso o usuério autentique com sucesso, os dados de CPF, Nome e E-mail serédo
extraidos do seu Certificado Digital e j& preenchidos no formulario da tela de cadastro de
Pessoa Fisica (Figura 13), sendo que as informagfes de CPF e Nome n&o poderéo ser
alteradas. Apos se cadastrar como Pessoa Fisica, este usuario sempre devera autenticar
utilizando o Certificado Digital.

>3 prodemge 9
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Para a opcdo N&do € exibida a tela (Figura 11) com informac¢des de como adquirir um
Certificado Digital. A opcdo Voltar retorna a tela principal do Portal.

N
% inicia| @Fale Conoseo | ?Pergumas Frequentes| ASL AG

SISEMAnet

&,

4

CADASTRO DE USUARID PESSOA FiSICA COM CERTIFICAGAD DIGITAL

2.5

! O quie 6 e como adguirir seu Certificado Digital

0 Cedificado Digital & um documento eletrdnico que contém dados sobre a pessoa ou empresa gque o utiliza para comprovar sua identidade perante terceiros, e vice-versa. Funciona como
uma carteira de identidade eletrdnica, permitindo que uma transagdo realizada via internet torne-se perfeitamente segura, j3 que as partes envolvidas deverdo apresentar mutuamente suas
credenciais, comprovando as suas identidades.

Através dele 0 usuario tem a opgdo de utilizar a assinatura digital gue permite a troca de documentos com autenticacdo e integridade de conteddo, evitando fraudes e falsifcagcdes. Assim,
0s documentos gue trafegam por meios eletrdnicos, para possuitem reconhecirmento legal, ndo rais precisam ser convertidos e papel, assinados com reconhecimento de firma dos
signatarios e enviados wia postal, diminuindo custos, Avalidade juridica desses documentos € assegurada pela Medida Provisaria 2.200-22001.

Cerificados Digitais AC Prodermge SRF: confianca, seguranga e agilidade nas operagdes eletrénicas. Cligue na imangem abaixo para saber como comprar seu Cerificado Digital

uFd
™ prodemge

& vottar

Figura 11: Informacdes sobre como adquirir o Certificado Digital

Cadastrar sem Certificagédo Digital

A opcdo Cadastrar sem Certificacdo Digital permite que o usuario faca o seu cadastro

no

sistema. Primeiramente é exibida uma tela (Figura 12) com o TERMO DE

RESPONSABILIDADE sendo necessério selecionar as op¢fes Aceito ou Nao aceito .

Para a opcdo “Néao aceito” o usuario é redirecionado para a pagina principal, tendo em
vista que para ter acesso as aplicacdes sem Certificacdo Digital o usuario devera aceitar
o termo de responsabilidade. Para aceitar, marque na opcao e clique em Proximo .

2
ﬁ Inicio | @ Fale Conosco | ? Perguntas Fregquentes | AQ Q

SISEMAnet
@, TERMO DE RESPONSABILIDADE

! O que e certificado digital? Para que serve?

O certificado digital & um documenta eletrénico que contém dados sobre a pessoa ou empresa gque o utiliza para comprovar sua identidade perante terceiros, e vice-versa

Funciona como uma caneira de identidade e\atrﬁm:a‘ permitindo gue uma transa;éﬂ realizada via internet torne-se perfeitamente segura, ]é fque as panes envolvidas deverdo apresentar
mutuamente suas credenciais, comprovando as suas identidades

Com o certificado digital, o usuario tem a opgdo de utilizar a assinatura digital que permite a troca de documentos com autenticacéo e integridade de conteddo, evitando fraudes e

falsificacdes

Assim, os documentos que trafegam por meios eletrénicos, para possuirem reconhecimenta legal, ndo mais precisam ser conwertidos em papel, assinados com reconhecimenta de firma

dos signatérios e enviados via postal, diminuindo custos. A& validade juridica desses documentas & assegurada pela Medida Provisdria 2.200-202001
Partanto, diante da NAD UT\LIZAQAO DA CERT\FICAQAO DIGITAL, o lisua'rin, dﬂ[avante denominado RESPONSAVEL, declara, paratodos os fins legais que, a0 aceitar acessar os
sistermnas sem a Cerificagdo Digital, autariza, por este ato, a vinculagdo e inclusdo de seu name nos Cadastros emitidos & gerados
0 RESPONSAVEL garante que todos os dados pessoais efou empresariais apresentados para sua identificagdo e cadastros sdo auténticos e verdadeiros
0 RESPONSAVEL autoriza 2 incluséo de todos os dados fornecidos para sua identificagdo nos campos obrigatdrios dos cadastros solicitados
0 RESPONSAVEL declara que ao gerar sua senha, se compromete a guardé-la e manté-la sob seu exclusivo controle, sendo responsavel pela sua divulgagéo e uso indevido

0 RESPONSAVEL esti ciente de que a néo utilizagdo da cerificagdo digital da PESS0A FISICAPESS0A JURIDICA, cuja titularidade nio estara cerificada, significara uma
representacdo autorizada pela PESS0A FISICAPESS0A JURIDICA que responderd integralmente pela veracidade dos dados fornecidos

O aceito
O Néo aceito

& vorar Proximo (W

Figura 12: Termo de responsabilidade para cadastro sem Certificacdo Digital

N |
7|
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ApOs aceitar e clicar em Proximo o formulario de Cadastro de Usuério de Pessoa
Fisica (Figura 13) €& exibido onde os campos que possuem asterico sdo de
preenchimento obrigatério. Nesta opcdo o login do usuario é identificado pelo CPF e a
senha é criada por ele proprio.

Apbs preenchimento clique em Gravar .

£~ y O
ﬂ Inicio | @Fale Conosco | ? Ferguntas Frequentes | -ﬁeﬁ Q;

SISEMAnet

'-. CADASTRO DE USUARIO PESSOA FISICA

*0s campos com asterisco 30 da preenchimento obrigatdrio:
'CPF
*Nome Data de nascimento

RG Orgao expedidor

‘Logradouro *Niumero { Km
Complemento ] ‘Baitro

‘CEP ] Caixa postal

*Municipio ‘UF

‘Telefone residencial | Fax

Telefone comercial Celular

Nio possuo e-mail Ml

* E-mail principal |

E-mail alternativo |
‘Login
‘Crie sua senha
'Confirme a senha

‘Rel)ilil0IIl'II1|e|'0n0Ia(|o,7 4§ 2 & 2 0

2| Gravar | Voltar m Limpar
m

Figura 13: Cadastro de Pessoa Fisica
Observacdes:

» CPF: Este campo possui validacdo de CPF e busca automatica para verificagdo
se 0 usuario jA esta cadastrado. Caso o usuario jA esteja cadastrado, uma
mensagem de erro é exibida. Cado o usuario ndo seja cadastrado mas exista na
base de Produtores Ruais, seus dados serdo carregados no cadastro para facilitar
0 preenchimento.

e CEP: Este campo faz uma pesquisa automatica na base de dados do Correios e
busca automaticamente informacdes de Cidade e Estado.

« Senha e Confirmacdo de Senha : A senha deverd ser criada com pelos uma
palavra e 4 numeros, podendo também possuir variagdes entre letras mailsculas
e mindsculas, além de caracteres especiais.

* Repita 0 nUmeros ao lado: 0 usuério deverd repetir o0s nimeros que aparecem
ao lado. Este recurso é importante para que sejam evitados cadastros indevidos
via ferramentas automatizadas.

ApOGs gravacado é informado o login do usuario, igual aos nimeros de seu CPF. Uma
mensagem € enviada para o e-mail do usuério com as informacdes do cadastramento,
conforme a Figura 14.
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SISEMAnet ﬁ Inicio | @ Fale Conosco | ?Perguntas Frequentes | AQ AQ

! Dados gravados com Sucesso!

» Um novo usudrio foi criado cujo login é igual a 50535817703
« Uma mensagem foi enviada para o(s) e-mail(s) damiao@prodemge.gov.br com as informaces do seu cadastro

» Vocé pode fazer seu login. Para isso clique no bot3o voltar abaixo.

& votar

Figura 14: Resultado do cadastramento de pessoa fisica

Caso o usuéario ndo tenha cadastrado um e-mail, ndo poderd utilizar os seguintes
recursos do SISEMAnet:

¢ Lembrar minha senha;

« Receber notificagbes do sistema.

2.6 Destaques

Em Destaques sé&o exibidos o titulo e o resumo da Ultima noticia cadastrada na gestéo
de Conteudos. Ao clicar no link do titulo (Figura 15) ou no link Leia mais >>>, na tela
principal do Portal, aparece o texto completo correspondente (Figura 16). Para retornar
ao Portal clique em Voltar.

Inicio | @Fale Conoseo | ?Pgrgumas Fraquentes | AQ AQ

‘Esdueci minha Senha
Acessar com Cerlificagao Digtal
D Cadastrar com Cerlifisacén Dintal

=L Cutasirar sem Cerlificagén Diaitel

DESTAQUES NOTICIAS
Eenifio Carstica de | anna Santa terd programa de educagio ambiental Conheca Alex Tew, o britdnica das ideias que valem USE 1 mi ATl kgl
A Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvohimento Sustentavel Conzelho de Etica Piblica do Estado de Minas Gerais
(Semad) e a Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportuaria (Infraero)
langaram, na tarde desta terga-feira (27), no Espago Infraero do Aeroporto Agdes da Microsoft caem apds Goldman Sachs reduzir recomendacdo

Tancredo Meves...
Exércilo aseina convénio contra guerra cibernetica

Leia mais = gt
Google Street Yiew cheaa ao Brasil na prixima semana
Veja mais =
Figura 15: Tela principal do Portal
SISEMAnRNet B inicio] ™ Faie conoseo | P Perguntas Frequentes | AL aGL

. Destague

Regiio Carstica de Lagoa Santa tera programa de educagio ambiental

A Secretatia de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentével (Semad) e a Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportudria (Infraero) langaram, na tarde desta terga-feira
(27}, no Espago Infraero do Aeroporto Tancredo Meves, a cartilha Regifo Cérstica de Lagoa Santa e o programa de Educagéo Ambiental Um Nova Olhar para a 4pa Carste de Lagoa
Santa. A parceria lem come obijetivo a preservagéo e conservagéo das riquezas e particularidades arqueolégicas da regifio que abriga um dos mais imporantes sitios da Antropolagia
mundial. O trabalho serd desenvolvide junto aos colaboradores da Infraere, escolas e comunidades do entomo

Participararm da solenidade o secretario de Estado de Meio Ambiente e Desernvolvimento Sustentawvel José Carlos Camvalho, o Prefeito de Lagoa Santa, Rogério Avelar, o
Supetintendente Regional Sudeste da Infragro Mario Jorge Fernandes de Oliveira, entre outras autoridades

Carvalho destacou as medidas que vEm sende desenvolidas pela Governo de Minas voltadas para o desenvolimento do Vetor Morte da Regido Metropolitana de Belo Horizonte, entre
elas a inauguragdo do Parque Estadual do Sumidours e a criagdo da Rota Lund. Ele ressaltou a imponancia da criagho da Cartilha como feramenta usada na mudanga de
componamento dos cidaddios. "Esse ¢ instrumento pedagdgico para transformar o pensamento das pessoas em relacdo 4 relevincia desse patrimenio, que é a regido Cérstica”,
disse

& vorar

Figura 16: Visualizacdo do Destaque
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2.7 Noticias

Em Noticias s&o exibidas as chamadas das 5 dltimas noticias cadastradas (Figura 17).
Ao clicar no link de uma noticia especifica, na tela principal do Portal, é exibido o texto
completo correspondente (Figura 18). As noticias podem ser utilizadas para informar aos
usuérios do SISEMAnet sobre alguma operagdo, avisos importantes ou até mesmo
apenas noticia relacionadas ao meio ambiente. Para retornar ao Portal clique em Inicio.

NOTICIAS

Alerta para incidentes

Minas Gerais assina acordo internacional sobre recursos hidricos

Meta 2010 realiza oficina tematica em Santa Luzia

Semad e Infraero lancam Cartilha e Programa de Educacio Ambiental para a
Reqgido Carstica de Lagoa Santa

Rio das Welhas rejuvenesce cormn melhoria da gqualidade das guas

Veja mais===

Figura 17: Visualizacdo das chamadas das noticias

SISEMAnNet y\ﬂ\lniciu | @Fa\e Conosco | ? Perguntas Frequentes | AQ Q

ea Noticia

Conselho de Etica Pablica do Estado de Minas Gerais

O Governador do Estadn, confarindo efstividade a0 seu compramisso com a maralidade palica, editoy, em 041272003, 0 Decrstn n°. 43,673, criando o Congelho de Etica Pdllica & o Codigo
de Conduta Etica do Servidor Pdblico & da Alta Administragdo. Ao Conselho, com o audlio de Comissdes de Eticas criadas em cada drgdo e entidade, compete zelar pelo cumprimento dos
principios & das regras éticas bem como pela fransparéncia das condutas na Administrago Pablica do Poder Executivo.

Em 04/10/2004, 0 Cadigo de Conduta Btica deixa 08 ser um ANEXO do Decreto n°. 42,673 e, tom algumas alteragfies propostas pelo Conselho de Etica, passa a constituir o Decreta e, 43,885,
que inclui também a possibilidade da ctiagio de Comissdes de Etica Regionais, nos drgdos & entidades regionalmente estruturados

Clique ao lado para baixar o arquivo anexado; &

*\ Voltar

Figura 18: Visualizacdo de noticia

O link Veja mais >>> permite visualizar a lista completa de todas as noticias disponiveis
(Figura 19), permitindo ao usuario navegar pelas noticias mais antigas através dos
botbes Anterior e Proxima .

-~ i onoscol P A K
SISEMAnet ™ inicio | @Falec:n:scﬂ 2 Perguntas Frequentes | AG, A&

€, Umimas Noricias

.
@
I3
5

Alerta para incidentes

Reyitalizacio de rio depende de cooperacio internacional

IMeta 2010 realiza oficina tematica em Santa Luzia [%

Semad e Infraero lancam Cartilha e Programa de Educacdo Ambiental para a Reqido Cdrstica de Lagoa Santa

Rio das Velhas rejuvenesce com melhoria da qualidade das dguas

4 Anterior | {1/1) | Proxima oy

Figura 19: Visualizacdo do histérico de noticias
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2.8 Fale Conosco

Em Fale Conosco é exibido um Formulario de Contato (Figura 20) que consiste em um
dos canais de comunicacdo com a equipe da SEMAD responséavel pela administracao do
Portal de Seguranga (modulos Externo e Interno). Apos preenchimento clique em Enviar
ou em Voltar para retornar a tela inicial do Portal. Todos os campos sdo de
preenchimento obrigatério. O botdo Limpar apaga as informacdes registradas no campo.

S
ﬂ Infeia | @Fa\e Conosco | ? Perguntas Freguentes | A@\ @.

SISEMAnet

Q. FORMULARIC DE CONTATO

*Nome:

* E-mail:
* Telefone:

' Assunto:

* Mensagem:

\’ Enviar m Limpar *l Voltar
Figura 20: Formulério fale conosco

2.9 Perguntas Frequentes (FAQ)

Em Perguntas Frequentes (Figura 21) sdo exibidas informacdes com perguntas e
respostas, para tirar duvidas mais frequentes dos usuarios do SISEMAnet. Tais
perguntas e respostas sdo agrupadas por aplicagdo, para facilitar a leitura pelos usuarios.

Para sair clique no X no canto superior direito da tela e o sistema retorna a tela na qual
foi selecionada a opcao Perguntas Frequentes.

/= Perguntas Frequentes - Windows Internet Exploren

ﬂ Pergumas Freguenies

SISEMARet
1. Oque é o SISEMAnet?

O SISEMAnet & uma ferramenta de gestdo gue contémn os registros de dreas suspeitas de contaminacio ou contaminadas por substincias quimicas, de
barragens, de residucs sdlidos minerdrios e carga poluidora no dmbito do Estado de Minas Gerais

2. Quem deve se cadastrar no SISEMAnet?

Os usudrios cadastrados no SISEMAnet sdo as pesseas fisicas ou juridicas gue lidam com areas suspeitas de contaminacio ou contarminadas por
substincias guimicas, com barragens, com residuos sdlidos minerdrios e com carga peluidora no 3mbito do Estado de Minas Gerais. Poderio ainda ser
cadastrados os empreendimentos associados a um empreendedor (pessoa juridica) para que seja possivel realizar as devidas declarac8es relativas s suas filiais
Ressalta-se que o envio de declaragBes de filiais s podera ocorrer apés o reconhecimento do empreendimento pelo respectivo empreendedor.

3. Quando se cadastrar no SISEMAnet?

2 periodo de cadastro no SISEMAnet varia conforme o tipo de declarac@o a ser feita pelo usudrio. Para o médulo "Residuos Sdlidos Minerdarios™ o usuario
devera realizar sua declaracdo até o dia 31 de margo de cada ano, sendo as informaces declaradas referentes ao ano civil imediatamente anterior. Fara o médula
"Barragens” n&o exists data estipulada para cadastramento, devendo o usudrio realiz-la junto @ FEAM para novas barragens & para a atualizac3o de barragens Ja
cadastradas via formuldrio fisico entregue no balcfio de atendimento. Para o médulo de “Areas Contaminadas”, os responsdveis por dreas suspeitas de
contaminacio ou contaminadas por substancias quimicas, localizadas no Estado de Minas Gerais, deverdo preencher o Formulario de Cadastro de Areas Suspeitas
de Contaminacio & Contaminadas por Substincias Quimicas quando da ocorréncia do fato

4. Como se cadastrar no SISEMAnet?

O cadastro no SISEMAnet deverd ser realizado por meio do preenchimento dos formuldrios on-line disponibilizados de acordo com o assunto de interesse do
usudrio. Atualmente o usudrio podera declarar as informacdes relativas as dreas suspeitas de contaminacfo ou contaminadas por substincias quimicas, as
barragens, aos residuos salidos minerarios e a carga poluidora no ambito do Estado de Minas Gerais

5. Onde se cadastrar no SISEMAnet?

O cadastro no SISEMAnet devera ser realizado utilizando-se a pagina inicial do sistema. Para isso basta escolher a opgao ?efetuar cadastro com certificacdo
dinital ni efetuar o cadastro sem cerificacia dinital

Figura 21: Visualizacdo do FAQ (Perguntas Frequentes)
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2.10 Trocar Senha

Permite que o usuario troque a senha clicando no menu Trocar Senha . Todos 0s
campos desta tela (Figura 22) com asterisco sdo de preenchimento obrigatério. O campo
lembrete de senha, caso seja preenchido, podera ser exibido a pedido do usuario para o
auxiliar a lembrar sua senha.

A troca de senha deve ser feita com uma certa periodicidade para garantir um maior nivel
de seguranga. Atualmente a troca de senha deve ser realizada num prazo de 90 dias.
Quando estiver faltando 15 dias para o prazo limite de troca de senha, uma mensagem
do sistema é exibida solicitando a troca da senha, podendo o usuario cancelar esta
operacéo até o limite de 90 dias de validade.

I " PN o
SISEMAnet O Desconectar | B Trocar E-mail | *’TrucarSenha | @Anerarhﬂeus Dados | ﬂ Infcio | @Fa\e Conosco | ?Ferguntas Frequentes | AQ Q

USUARIO: JOSE HUMBERTQ CRUVINEL RESEMDE JUNTOR

t. TROCAR SENHA

‘Senha Atual:
‘Nova Senha:
‘Confirmacio da Nova Senha:

Lembrete para a Nova Senha:

,’ Enviar ﬁﬁ Limpar *\ Voltar

Figura 22: Trocar Senha
A opgéo Voltar retorna a tela apds o logon que exibe as opcdes permitidas ao usuario e

seus Ultimos Acessos

2.11 Trocar E-mall

Permite que o usuario troque o E-mail, sendo todos os campos obrigatérios (Figura 23).
Apbs preenchimento de todos os campos clique em Enviar.

I o PN
SISEMAnet O Desconectar | B Trocar E-mail | ‘*TrucarSenha | @AherarMeus Dados | h Inicio | @Fa\e Conosco | ?F‘ergumas Frequentes | A@«. f'q

USUARID: JSOSF HUMBERTO GRUNINEL RESENDE JUNIOR

&, TrRoCARE-MAL

"Senha Atual:

‘Novo E-mail:

‘Confirmacdo do Novo E-mail:

" Enviar m Limpar " Voltar

Figura 23: Trocar E-mail
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2.12 Alterar Meus Dados

Permite que o usuario altere os dados cadastrados clicando no menu Alterar Meus
Dados, sendo que para este cadastro valem as mesmas regras do cadastro externo de
Pessoa Fisica. ApGs preenchimento das informacfes a serem alteradas na tela (Figura
24), cliqgue em Gravar.

T = .
O pesconectar | B Trocar E-mail | "" Trocar Senha | @anerarmeus Dados | 1 Inicio | @Fale Conosco | ?Fergunlas Frequentes | AL QL

SISEMAnNet

USUARIO: Galileo

#, CADASTRO DE USUARIO PESSOA FISICA

*Os campos em vermelho s&o de preenchimento obrigatério

“CPF [437.871.478-70
*Nome |Galilec | I% Data de nascimento |13/08/1986
RG[13072515 Orgéo expedidor [SSPMG
*Logradouro [Rua da Bahia ] *Namero | Km 2277
Complemento [prédio 2 - sala 213 *Bairro |Lourdes
*CEP [30.160-012 Caixa postal (0160012
*Municipio [Belo Horizonte ] “UF MG

*Telefone residéncial |(31)3339-1393 Fax|(31)3339-1281
Telefone comercial [31)3339-1393 Celular |(31)9842-4073

Nao possuo e-mail

= E-mail principal [jose_humberto@prodemge_gov.br ]

E-mail alternativo | |

a] Gravar | Voltar T Limpar
m

Alterar para acesso com cerlificado digital

Figura 24: Alterar os dados de pessoa fisica

Nesta tela caso o usuario clique no link Alterar para acesso com certificacao digital o]
sistema exibe uma tela (Figura 25) para gravacao no token ou smartcard das informacgfes
alteradas. Para que este recurso funcione, o usuario deverd ter o Java versao 1.6.x ou
superior instalado em sua estacao além de estar com o driver do seu token ou smartcard
devidamente instalados. Ap0s autenticado, o usuario passara a efetuar o logon utilizando
apenas seu Certificado Digital, através da opcdo Acessar com Certificacdo Digital na
tela inicial do Portal.

Z
B inicio] D ke conoseo| P Perguntas Frequentes | AR A&

SISEMAnNet

. CADASTRO DE USUARIO PESSOA FISICA COM GERTIFICAGAO DIGITAL

Gertificado Digitsl (Padric ICP-Erasil A3)

Efetue login com seu Cerlificado Digital. Apds a mensagem Usuério autenticado, cligue em Voltar,

4 voitar

Figura 25: Alterar acesso para certificagéo digital
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2.13 Acessar Aplicacéo

ApoOs o Logon a proxima tela (Figura 26) exibe os uUltimos acessos do usuéario e no menu
lateral, as aplicac6es permitidas conforme o perfil de acesso.

SISEMAnet

1 o N
O Desconectar | B Trocar E-mail | ** Trocar Senha | @A\IerarMeus Dados | ﬁ Inicio | @Fa\e Conosco | ?Pergunlas Freguentes | AQ Q

Declaragdo Ambiental

USUARIKY: JOSE HUWIBFRTO CRUMINEL RESENDE JUNIOR

t. Uitimos Acessos

Regularizagdo

Portal de Seguranga

Em Declaragdo Ambiental

1111142010 15:52:35 - Logou ho Portal

1111142010 14:38:10 - Entrou na aplicagdo Portal de Seguranga
111142010 14:37:40 - Logou no Portal
10M 12010 18:14:18 - Logou no Portal
101162010 18:09:35 - Logou ho Poral
1011172010 15:09:26 - Logou no Portal
1011142010 17:44:54 - Entrou na aplicagdo Portal de Seguranga
1012010 17:44:51 - Logou no Portal

101142010 14:49:15 - Entrou na aplicagdo Portal de Seguranga

101142010 14:49:12 - Logou no Portal

Figura 26: Menu de aplicacdes

sdo exibidas todas as aplicagbes no menu, conforme

permissao de acesso do usuario, através do Médulo Entrada Unica. Para acessar cada
aplicagdo basta clicar no link correspondente no menu (Figura 27), e entdo a tela sera
atualizada exibindo informagdes sobre a aplicacdo. Para entrar na aplicacdo clique no

botdo Entrar .

A aplicagédo Regularizagdo Ambiental sera tratada em manual a parte.

SISEMAnet

I ~ £~
O Desconectar | B Trocar E-mail | ‘* Tracar Senha | mA\terarMeus Dados | ﬁ Inicio | @Fale Conosco | ? Ferguntas Frequentes | AQ Q

Declaragao Ambiental
Empreendedor
Ernpreendimenta
Resfduns Sdlidos Minerarios

DIGIT - Digitalizagdo de
Documentas

Teste de aplicacdo nédo java

Inventario de Gases de
Efeito Estufa

Areas Impactadas pela
Mineragdo

Base Florestal
SISEMA Midvel

Declaragdo de Carga
Poluidora

Gestéo de Areas
Contaminadas

Resfduns Sdlidos Industriais
Regularizacao Ambiental

Portal de Seguranga

USUARID: JOSF HUMBERTO CRUVINEL RESENDE JUNIOR

f. Areas impactadas pela Mineragao

Selecione o EmpreendedorEmpreendimento que deseja gerenciar:
NEMHURM v

Descrigio
Este modulo permite ao usudrio realizar o cadastro de informagdes relativas & identificacdo de dreas mineradas no Estado de Minas Gerais
Rvisos

teste [teste

ATENGAD

- Deverdo ser cadastradas, conforme Deliberacdes Normativas n°s 144/2009 e 145/2009, somente 0s empreendimentos detentores de Autorizagéo Ambiental de
Funcionamento - AAF e as dreas abandonadas - As dreas abandonadas deverdo ser identificadas através do Madulo Deniincia podendo ser cadastradas pela
Prafeitura Municipal, DNPM, técnicos do SISEMA, Policia Militar Ambiental & tarmbém pelo prprio responsével legal

.I Entrar

Figura 27: Detalhes de uma aplicacdo e menu de acesso a aplicacdo
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2.14 Empreendedor

Na opg¢do Empreendedor (Figura 28) o usuario pode realizar o cadastro de
Empreendedores — pessoa juridica (matriz da empresa), o cadastro do Responsavel
Legal que representa o empreendedor.

Apenas uma pessoa fisica cadastrada no Portal pode cadastrar empreendedores, e
automaticamente ela se torna Responsavel pelo Cadastro do empreendedor que tiver
cadastrado.

Na tela (Figura 28) clique em Cadastrar para exibir o formulério de cadastramento.

I - .
SISEMAnet O Descansctar | B Tracar E-mail | ** Trocar Senha | @AlterarMeus Dadas | B9 hicio | @Fale Conosco | ? Perguntas Frequentes | ASL 4G

USUARNY: JOSE HUMBERTQ CRUVINEL RESENDE JUNIOR
Declaragdo Ambiental Q Empreendedor

Ernpreendedor
Empreendimento
Residuos Sdlidos Minerarios Descrigdo

DIGIT - Digitalizagdo de
Docurnentos Ulilize essa opcéo caso seja o responsavel legal ou a pessoa designada pela empresa para realizar as declaragdes ambientais referentes ao empreendedor, ou

e seja, a matriz da empresa, bern como cadastrar seus empreendimentos efou vinculd-los. Apds a realizagdo do cadastro o usudrio poderd executar agies
Teste de aplicacdo nao java referentes & Gestio de Areas Suspeitas de Contaminagdo ou Contarminadas, Gestio de Barragens, Irventariode Residuos Sdlidos Industriais, Inventario de
Inventario de Gases de Residuos Sdlidos Minerarios e Declaragéo de Carga Poluidora,

Efeito Estufa

Areas Impactadas pela
Mineragdo

Cadastrar
Base Florestal

SISEMA Mavel

Declaragéo de Carga
Poluidara

Gestdo de freas
Contaminadas

Residuns Sdlidos Industriais
Regularizagdo Ambiental

Portal de Sequranga

Figura 28: Explicacdo sobre o cadastro de empreendedor

As seguintes regras / validacdes sdo aplicaveis no cadastro de Empreendedor:

e CNPJ: Este campo possui validacdo do CNPJ e busca automética para
verificacdo se o empreendedor ja estd cadastrado. Um CNPJ de empreendedor
devera possuir a terminacao 0001-XX. Caso o CNPJ ja esteja cadastrado na base
de Contribuintes da JUCEMG, os dados da empresa ja serdo completados no
cadastro.

» CPF: Este campo possui validacdo de CPF e busca automatica para verificagdo
se 0 usuario ja esta cadastrado. Caso o usuério ja esteja cadastrado, seus dados
ja serdo carregados no cadastro.

e CEP: Este campo faz uma pesquisa automatica na base de dados do Correios e
busca automaticamente informacdes de Cidade e Estado.

« Validacdo de campos : Caso o usuario clique em Gravar sem gque um ou mais
campos obrigatérios sejam fornecidos ou com algum campo invélido, os campos
faltantes ou incorretos serdo marcados em vermelho para preenchimento, e uma
mensagem sera exibida para o usuario solicitando que complete o cadastro.
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A préxima tela (Figura 29) mostra o formulario de cadastro de Empreendedor.

| PN
O Descanestar | IS Trocar E-mall | ‘*Tmcarsanha | @Anerarmaus Dadas | €9 hicio | @Fa\e Conosco | ?Pergumes Frequentes | AGL QL

SISEMAnet

QA CADASTRO DE EMPREENDEDOR

*0s campos com asterisco 80 de preenchimento obrigatorio;

Dados do empreendedor

‘CNPJ
*Razao social

Nome fantasia co [
‘Logradouroe ‘N Km
Complemento ‘Bairro

‘CEP Caixa postal
‘Municipio ‘UF
‘Telefone Fax

Inscricdo estadual

‘E-mail institucional Pars este s-mail se1d erwiada a senha do Empresndedor

Dados do responsavel legal

*CPF copiar endereco do

‘N Km
‘Bairro

empreendedor

‘Nome

‘Logradouro
Complemento

‘CEP
*Municipio ‘UF
‘Telefone
‘E-mail Para este e-mail serd enviada a senha do responsivel legal pelo empreendsder

Dados do responsavel pelo cadastro

'CPF (036.622.326-77

‘Nome |Jusé Humberta Cruvinel Resende Janior

*Cargo »

‘Outro cargo

‘Logradoure |Rua da Bahia ‘N*Hm 2277
Complemento |prédio 2 - sala 209 ‘Bairre  |Lourdes
'CEP |30.160-012
Eelo Horizonte ‘UF MG
‘Telefone |3133391148
‘E-mail |jose hurberto@prodemge. gov. br

2| Gravar | Voltar T Limpar
i m

Licia E LA\
i : JIEE an
e Ppiteeym

Figura 29: Formulario de cadastro de empreendedor
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ApoOs o preenchimento clique em Gravar e o sistema exibe uma mensagem (Figura 30)
informando os logins e os e-mails que foram cadastrados. E importante a leitura da
mensagem para verificar se todos os e-mails foram devidamente enviados.

A inicio | .. conosco | ? Perguntas Frequentes | AGL &
SISEMAnNet

Y Dbados gravados com sucesso!

= O Empreendedor cujo CNPJ = 32.048.198/0001-70 foi criado com sucesso.

Trés novos usudrios foram criados, sendo;

-Empreendedor Login = 32048198000170

- Responsavel Legal: Login = 7871392021

- Responsavel pelo Cadastro: Login = 29366232604

Urna mensagem foi enviada para o e-mail damiao@prodemge.gov.br com as informages do Responsavel pelo Cadastro

Amensagem de e-mail contendo as informac@es do Responsével Legal nfio pode ser enviada para o e-mail damiao@prodemge.gov.

Favar verificar o e-mail no cadastro do Responsavel Legal e alters-lo caso esteja incometo.

Urna mensagem foi enviada para o e-mail damiao@prodemge.gov.br com as informacgbes do Empreendedor

Urna mensagem foi enviada para o e-mail damiao@prodemge.gov.br com as informaces do Empreendedor

Armensagem de e-mail contendo as infermac@es do Empreendedor ndo pode ser enviada para o e-mail damiac@prodemae.gov. %

Favor verificar o e-mail no cadastro do Empreendedor e alterd-lo caso esteja incorreto

4= votar

Figura 30: Resultado do cadastramento do empreendedor

2.15 Empreendimento

A opcado Empreendimento (Figura 31) permite o cadastro de Empreendimentos —
pessoa juridica e o cadastro do Responséavel Legal do empreendimento.

Apenas uma pessoa fisica cadastrada no Portal pode cadastrar empreendimentos, e
automaticamente ela se torna Responséavel pelo Cadastro do empreendimento que tiver
cadastrado.

Na tela (Figura 31) clique em Cadastrar para exibir o formulario de cadastramento.

I _— N
SISEMA"ET o Desconectar | B Trocar E-mail | ‘* Trocar Senha | MA\terarMeus Dados | ﬁ Inicio | @Fale Conosco | ? Perguntas Freguentes | AQ Q
USUARID: JOSE HUMBERTO CRUVINEL RESENDE JUNIOR
Declaragao Ambiental f. Empreendimento
Empreendedor

Empreendimento
Residuns Sdlidos Minerarios Descrigdo

DIGIT - Digitalizagdo de . N . ., i
Documentas Utilize essa opgdo caso deseje cadastrar as informagdes ambientais referentes a filial de um empreendedor. O acesso aos cadastros e inventarios esta

L condicionado &vinculagéo pelo respectivo empreendedor. Apds a realizagdo da vinculagdo serd possivel executar agdies referentes & Gestdo de Areas Suspeitas
Teste de aplicacao nao java de Contaminagdo ou Contaminadas, Gestio de Barragens, Irventdrio de Residuns Sdlidos Industriais, Inventario de Residuos Sdlidos Minerarios e Declaragdo de
Inventério de Gases de Caroalptiidon
Efeito Estufa
Areas Impactadas pela
MRS Cadastrar

Base Florestal
SISEMA Mdvel

Declaragdo de Carga
Poluidora

Gestéo de Areas
Contaminadas

Resfduns Sdlidos Industriais
Regularizagio Ambiental

Portal de Seguranga

Figura 31: Detalhes de uma aplicacdo e menu de acesso
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As seguintes regras / validacbes sdo aplicaveis no cadastro de Empreendimento:

* CNPJ Empreendedor : Este campo possui validagdo do CNPJ e verifica
automaticamente se o Empreendedor ja esta cadastrado e se consiste huma
matriz para o CNPJ do empreendimento. Ao se fazer uma vinculagdo de um
empreendimento com um CNPJ de empreendedor, esta vinculacdo fica pendente
de aprovacéo pelo Empreendedor ou pelo Responsavel Legal do Empreendedor.
Apenas apos o aceite dessa vinculacdo, o empreendimento poderé ter acesso ao
sistema. Esta vinculacdo pode ser vista na secédo 2.16.

* CNPJ Empreendimento : Este campo possui validacdo do CNPJ e busca
automatica para verificacdo se 0 empreendedor ja esta cadastrado. O
Empreendimento ndo pode ter o mesmo CNPJ que o empreendedor, devendo ter
uma terminacdo diferente de 0001-XX. Caso o CNPJ j4 esteja cadastrado na
base de Contribuintes da JUCEMG, os dados da empresa ja serdo completados
no cadastro.

e CPF: Este campo possui validacdo de CPF e busca automatica para verificacdo
se 0 usuario ja esta cadastrado. Caso o usudrio ja esteja cadastrado, seus dados
ja serdo carregados no cadastro. O responsavel pelo cadastro do
empreendimento ndo precisa ser o0 mesmo responsavel pelo cadastro do
empreendedor.

» CEP: Este campo faz uma pesquisa automética na base de dados do Correios e
busca automaticamente informacdes de Cidade e Estado.

» Validagdo de campos : Caso o usuario cligue em Gravar sem que um ou mais
campos obrigatdrios sejam fornecidos ou com algum campo invalido, os campos
faltantes ou incorretos serdo marcados para preenchimento, e uma mensagem
sera exibida para o usuario solicitando que complete o cadastro.

A préxima tela (Figura 32) mostra o formulario de cadastro de Empreendimento.
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1
O pescanectar | B Trocar E-mail | Y Tiocar senha | T s crer eus Dados | 8 o | B raie conosen | P perguntas Frequentes | AG A&

SISEMAnet

ta CADASTRO DE EMPREENDIMENTO

*0g campos com asterigco sdo de preenchimento obrigatdrio:

Dados do empreendedor

‘CNP.J

Dadlos do empreendimento

‘CNPJ
‘Raziio social

Inscrigio estadual

MNome fantasia

‘Logradouro ‘N Km
Complemento *Bairro
‘CEP Caixa postal
‘Municipio wE [
‘Telefone Fax

‘E-mail institucional Para este &-mail serd erviada asenha do Empreendiments

Dados do responsavel legal

'CPF

copiar enderego do: empreendimerto

‘Nome |
“Logradours wewm [
Complemento ‘Baio [
‘CEP
‘Municipio ‘UF
“Telefone
*E-mail Pata este email sers enviads & senha do responsével lagal pelo empreendimento

Dados do responsavel pelo cadastro

‘cPF (03862230677 |
‘Nome |nsé Humbens Crivingl Resende Joniar *Cargo \ bt
] ‘owrocarge [
‘Logradouro R a da Batia NeKm ?277

Complemento |pradio 2 - sala 209 ‘Bairro |Lourdes
‘CEP (30160012
“Municipio |Belo Horizonte o MG
“Telefone (3133391148

"Email jose humberto@prodemge gov.br

[&] Gravar | | i votar

m Limpar

s

F

P A A

Figura 32: Formulario de cadastro de empreendimento

ApGs o preenchimento clique em Gravar e o sistema exibe uma mensagem (Figura 33)
informando os logins e os e-mails que foram cadastrados. E importante a leitura da
mensagem para verificar se todos os e-mails foram devidamente enviados.

s
B nicio] ™ raie Conosco| P Perguntas Frequentes | A AR

SISEMAnNet

Y Dados gravades com sucesso!
+ O Empreendedor cujo CNPJ = 32.048.198/0001-70 foi criado com sucesso
« Trés noves usuarios foram criados, sendo
+ -Empreendedor: Login = 32048198000170
« -Responsavel Legal: Login = 57871392021
+ - Responsdvel pelo Cadastro: Login = 29366232604
« Uma mensagem foi enviada para o e-mail damiao@predemge.gov.br com as informagdes do Responsével pelo Cadastro
+ Amensagem de e-mail contendo as informacfes do Responsdvel Legal ndo pode ser enviada para o e-mail damiao@prodemge.gov.
« Favor verificar o e-mail no cadastro do Responsavel Legal e alteré-lo caso esteja incorreto
+ Umamensagem fol enviada para o e-mail damiao@prodemaoe. gov br com as informacgdes do Empreendedor
« Umamensagem foi enviada para o e-mail damiao@prodemge.gov.br com as informagdes do Empreendedor.
» Amensagem de e-mail contendo as informactes do Empreendedor n3o pode Ser enviada para o e-mail damiao@prodemae.gov. [

= Favor verificar o e-mail no cadastro do Empreendedor e alterd-lo caso esteja incorreto

&= voltar

Figura 33: Resultado do cadastramento do empreendimento
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2.16 Alterar meus dados

z

Para acessar essa opcao necessario clicar em um dos modulos da Declaracéo
Ambiental disponiveis para o usuario conforme seu perfil de acesso.

E exibida a tela inicial para selecionar o empreendimento/empreendimento que se deseja
gerenciar (Figura 34). Apoés selecionado o empreendedor/empreendimento, a mesma tela
€ recarregada exibindo as opgfes de Alterar meus dados, Vincular empreendimentos,
Alterar dados de empreendimentos e Adicionar responsavel por modulo, conforme o perfil
de acesso do usuério (Figura 35).

T = -
SISEMAnet @D Desconectar | B Trocar -mail | ¥ Trocar Senha | WO Atterar Meus Dados | #W nicia | B raie Conosco | 2 Perguntas Fraquentes | AGL G
USUARIO: responsdvel pelo cadastro 1
Declaracao Ambiental . Deciaracso de Carga Foluidora
Empreendedor

Empreendimenta
Selecione ¢ EmpreendedorEmpreendiments que desejs gerenciar

Residuos Sdlidos Minerarios [MEMHUM
Declaracdo de Carga T
Foluidora |Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81.461.267/0001-88
Gest3o de Areas Descrigéo |maria do ceu - 23.558.714/0001-15
Contaminadas Expedito Judas Tadeu Junior - 23.558.714/0002-04
2 Esse médulo permite a cada emnreerEmprgnndemD 1 da EMPRONSA - 81.461.267/0002-69 L seja, um empreendimento poderd ter
Residuos Sdlides Industriais mais de uma declaragio de Carga PoOINIOOra EN0 0e acoldo COM Cada CoOraenacda Oe Iancamemo (Ca303 uma das declaraches deverd ter uma

Ainnetinpaciadas gl coordenada diferente se realizada no mesmo arm no dmbito do Estado de Minas Gerais

Mineracio
Avisos

Aviso

Links

Cadastro Externa

Bl entar

Figura 34: Selegao de empreendedor/empreendimento

T — e
O Desconectar | B Trocar E-mail | #% Trocar senna | @ inicio | B Fale Conosco | 2 Ferguntas Frequentes | AR Q4
SISEMAnNet

USUARIO: Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecids
Declaragéo Ambiental &, Deciaracso de Garga Poluidora

Selecione o Empreendedor/Empreendimento que deseja gerenciar
Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 51.461.267/0001-88 ~
Alterar meus dados | Vincular empreendimentos | Gerenciar empreendimentos | Gerenciar responsavel por mddulo

Descrigéo

Esse médulo permite a cada empreendimento fazer uma ou varias declaracdes de Carga Poluidora anualmente, ou S&ja, urmn empreendiments podera ter
mais de uma declaracio de Carga Poluidora por ano de acordo com cada coordenada de langamento (cada uma das declaracfes devera ter uma
coordenada diferente se realizada ne mesme ane) ne dmhbite do Estade de Minas Gerais.

Avisos

Aviso

Links

Cadastro Externo

B Entar

Figura 35: Menus de empreendimento/empreendedor
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Ao clicar em Alterar meus dados € exibido o formulario do cadastro do Empreendedor
e do cadastro do Representante Legal (Figura 36). Apds alteracdo das informacdes
cligue em Gravar. Neste cadastro valem as mesmas regras do cadastro de
Empreendimento.

[ Y
O pesconectar | B Trocar E-mail | "Trocarsanha | ™ inicio | @Fale Conosco | ?F‘ergumas Frequentes | AQ A&

SISEMAnet

USUARIO: maria do ceu

ta CADASTRO DE EMPREENDEDOR

*0s campos com asterisco s3o0 de preenchimento obrigatério:

Dados do empreendedor

*CNPJ

*Razdo social
Nome fantasia
*Logradouro
Complemento

*CEP

*Municipio
*Telefone

*E-mail institucional

23.556.714/0001-15

maria do ceu

Orgéo publico []

rua da hahia

*NEKm 2277

30.000-000

*Bairro [lourdes
Caixa postal

Belo Horizonte

| *UF [MG

3133391138

Fax

damiao@prodemge.gov.br

‘ Para este e-mail serd envisds a senha do Emprasndedar

*CPF

*Nome
*Logradouro
Complemento
*CEP
*Municipio
*Telefone
“E-mail

*CPF

*Nome

*Logradouro
‘Complemento
*CEP
*Municipio
“Telefone

E-mail

Dados do responsavel legal

515200 837-85

copiar endereco do: gmpreendedor

Expedito Judas Tadeu

rua da bahia

|

30.000-000

*Bairro __Inurdes

Belo Horizonte

| “UF

3133391138 |

damiao@prodemge.gov_br

| Para este e-mail seré enviada s senna do responsivel legal peio empreendeder

Dados do responsavel pelo cadastro

817 467.383-05

responsavel pelo cadastro 1

rua bahia

30.380-260

Belo Harizonte
3133393339
fernanda@prodemge. gov_br

copiar endereco do: empreendedor resp. legal
*Cargo | Administrador A

*Qutro cargo |
*NeiKm | 2277

*Bairro |bairro

“UF MG

[E cravar | 4= voitar

Figura 36: Formulario de alteracdo de empreendedor

>3 prodemge



Manual Usuario SISEMAnet

Mddulo 1- Portal / Submoédulo — Portal de Seguranca

2.17 Vincular Empreendimentos

A opcao Vincular Empreendimentos permite que seja aprovada a vinculagdo de um ou
mais empreendimentos. Pode ser efetivada pelo Empreendedor e pelos seus
Responsavel Legal e Responsavel pelo Cadastro.

Para acessar essa opg¢do € necessario clicar em um dos modulos da Declaragéo
Ambiental disponiveis para o usuario conforme seu perfil de acesso.

E exibida a tela inicial (Figura 37) para selecionar o empreendimento/empreendimento
que se deseja vincular. Apés selecionar o empreendedor/empreendimento a tela exibe as
opcbes de Alterar meus dados, Vincular empreendimentos, Alterar dados de
empreendimentos e Adicionar responsavel por modulo (Figura 38).

T = =
SISEMAnet @D Desconactar { B Trocar E-mail | V@ Tracar Senna | BB Atterar Meus Dados | 8 nicio | BB Faie Conosco | @ Perguntas Frequentes | AGE 2GR

USUARIO: responsdvel pelo cadastro 1
Declaragao Ambiental #, Deciaracao de Carga Poiuidora

Empreendedor

Empreendimenta
Selecione o EmpreendedorEmpreendimento que deseia gerenciar.

Residuos Salidos Minerarios [MEMHUM
Declaracdo de Carga =T
Foluidora |Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81 461.267/0001-68
Gestao de Areas Descrigéo maria do ceu - 23.558.714/0001-15
Contaminadas . Expedito Judas Tadeu Junior - 23.558.714/0002-04 )
- Esse m&dulo permite a cada emMPreer Emprenndimento 1 da EMPRONSA - 81 461 267/0002-69 b seja, um empreendiments poderd ter
Residuos Sélidos Industriais mais de uma declaracio de Carga FPOINIOOra pOr ano Oe aCOMd0 COM Cada COOrOenada Oe TanCamemo (Ccadd uma das declaraches devera ter uma
e et coordenada diferente se realizada no mesmo ano) no ambito do Estade de Minas Gerais.
Minerac3o
Avisos
Aviso
Links

Cadastro Externa

B Entar

Figura 37: Selegdo de empreendedor/empreendimento

5
SISEMAnRet (.I) Desconectar | B Trocar E-mail | "D Trocar Senha | /ﬁ\lmcm | @ . conosco | ?Pergumas Frequentes | AGL A&

USUARIO: Empresa Proc Dados Nossa Senfrora Aparecida
Declaragéo Ambiental . Dpecraracéo de Carga Poluidora

Selecione o Empreendedor/Empreendimento que deseja gerenciar:
Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81 461 267/0001-88

Alterar meus dados | Vincular empreendimentos | Gerenciar empreendimentos | Gerenciar responsavel por médulo

Descrigéo

Esse madulo permite a cada empreendimento fazer uma ou varias declaracbes de Carga Poluidora anualmente, ou seja, um empreendimento podera ter
mais de uma declaragdo de Carga Poluidora por ano de acorde com cada coordenada de lancamento (cada uma das declaragdes devera ter uma
coordenada diferente se realizada ne mesme ano) no dmbito do Estado de Minas Gerais

Avisos

Aviso

Links

Cadastro Externo

B Entar

Figura 38: Menus de empreendimento/empreendedor

Ao clicar em Vincular Empreendimentos € exibida uma tela (Figura 39) que permite
selecionar a opgdo no campo de Vinculacdo: pendente, sim e ndo. Para aceitar a
vinculacédo, selecione a opcéo Sim e clique em Gravar.
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.
SISEMAnet esconectar | B Trocar E-mail | "TmcarSenha | ﬁ Inicio | @Fale Conosco | ?Perguntas Frequentes | AQ AQ

! Vincular Empreendimentos

CNPJ - Empreendimento Razao Social - Empreendimento Vinculagéo

23553714000204 Expedito Judas Tadeu Junior PENDENTE »

[ oravar | [ a1 voitar

Figura 39: Vinculacdo de empreendimentos

2.18 Alterar Dados de Empreendimentos

A opcgao Alterar Dados de Empreendimentos permite atualizar os dados cadastrais do
empreendimento. Somente o Empreendedor, Empreendimento ou Responsavel Legal
podem realizar esta operacéo.

Para acessar essa opcao é necessario clicar em um dos moédulos da Declaragédo
Ambiental disponiveis para o usuario conforme seu perfil de acesso.

E exibida a tela inicial (Figura 40) para selecionar o empreendimento/empreendimento
que se deseja vincular. Apds selecionar o empreendedor/empreendimento a tela exibe as
opcbes de Alterar meus dados, Vincular empreendimentos, Alterar dados de
empreendimentos e Adicionar responsavel por modulo (Figura 41).

T = T
SISEMAnNet @D besconectar | Bl TrocarE-mail | V@ Trocar Senna | BB Attarar Meus Dados | 9 infcio | B Faie conosca | 2 Ferguntas Fraquentes | AGR Gh
USUARIO: responsdvel pelo cadastro 1
Declaragao Ambiental #, Deciaracao de Carga Poiuidora
Empreendedor

Empreendimenta
Selecione o EmpreendedorEmpreendimento que deseia gerenciar.

Residuos Salidos Minerarios [MEMHUM
Declaracdo de Carga T
Foluidora |Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81.461.267/0001-88
Gestao de Areas Descrigéo maria do ceu - 23.558.714/0001-15
Contaminadas Expedito Judas Tadeu Junior - 23.558.714/0002-04
- Esse m&dulo permite a cada emereerEmpronndiments 1 d2 EMBRONSA - 31451 267/0002.69 b seja, um empreendiments poderd ter
Residuos Sélidos Industriais mais de uma declaracio de Carga FPOINIOOra pOr ano Oe aCOMd0 COM Cada COOrOenada Oe TanCamemo (Ccadd uma das declaraches devera ter uma

Roone it bt el coordenada diferente se realizada no mesmo arm no dmbito do Estado de Minas Gerais.

Minerac3io
Avisos

Aviso

Links

Cadastro Externa

B Entar

Figura 40: Sele¢ao de empreendedor/empreendimento
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SISEMAnet T~ | B Trocar E-mail | ® rocar senna | A inicio ) @ e conosco | P Perguntas Frequentes | AGL A

USUARIO: Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida
Declarag@o Ambiental ¥, Deciaragso de Carga Poluidora

Selecione o Empreendedor/Empreendimento que deseja gerenciar
Ermpresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81.461.267/0001-88

Alterar meus dados | Vincular empreendimentos | Gerenciar empreendimentos | Gerenciar swel por médulo

Descrigéo

Esse médulo permite a cada empreendimento fazer uma ou varias declaracdes de Carga Poluidora anualmente, ou seja, um empreendimento podera ter
mais de uma declaracdo de Carga Poluidora por ano de acordo com cada coordenada de lancamento (cada uma das declaracdes devera ter uma
coordenada diferente se realizada no mesmo ano) no dmbito do Estado de Minas Gerais.

Avisos

Aviso

Links

Cadastro Externo

Bl centrar

Figura 41: Menus de empreendimento/empreendedor

Ao clicar em Alterar Dados de Empreendimentos € exibida uma tela (Figura 42) que
mostra uma listagem de todos os empreendimentos associados com o usuario. Para abrir
o formulario de cadastro, clique no link do CNPJ ou da Razao Social.

2B
esconectar | B Trocar E-mail | ,’TmcarSenha | ﬁ Inicio | LE-]Fale Conosco | ?F’erguntas Frequentes | AQ AQ

SISEMAnet

! Gerenciar Empreendimentos

CNPJ - Empreendimento Razio Social - Empreendimento
23558714000204 Expedito Judas Tadeu Junior

[& omavar | | 4o voltar

Figura 42: Lista de selecdo de empreendimentos

Apbs clicar sobre o empreendimento, outra tela (Figura 43) € exibida com o CNPJ e a
Razdo Social do empreendimento. Clique no botdo Gerir Dados para alterar os dados
cadastrais.

.
esconectar | B Trocar E-mail | ‘*TrocarSenna | ™% inicio | @Fa\e Conosco | ?Pergumas Frequentes | AQ Q

SISEMAnet

Voltar

! Empreendimento

CHNP.J: 23558714000204
Razao Social: Expedito Judas Tadeu Junior

Gerir Dados

Figura 43: Operagdes de um Empreendimento
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E exibido o formulario Cadastro de Empreendimento (Figura 44) para alteracdo dos

dados. Apés alteracdo cligue em Gravar. Neste cadastro valem as mesmas regras do
cadastro de Empreendimento.

T Za
SISEMAnet O Desconectar | Lv‘TmcarE-mai\ | *‘ Trocar Senha | ﬁ Inicio | @Fa\e Conosco | ?Pergunlas Frequentes | AQ nQ

USUARIO: maria do ceu

t. CADASTRO DE EMPREENDIMENTO

*0s campos com asterisco s30 de preenchimento obrigatéric

Dados do empreendedor

Dados do empreendimento

“CHPJ: [23.658.714/0002-04 inscrigoestaduak: [ |
*Razéo social: [Expedito Judas Tadeu Junior
Nome fantasia:

*Logradouro: |rua da hahia Ne/Km: 2277
Complemento: *Bairro: |lourdes

*CEP: |30 000-000 Caixa postal:
“Municipio: [Belo Horizonte | *UF: [MG

*Telefone: 3133391138 Fax:

*E-mail institucional: |damiao@prodemge gov.br

‘ Pars este e-mail seré enviads 2 senha do Empresndimento

Dados do responsavel legal

*CPF: |453.566.334-32 copiar endereco do: empreendimento
*Nome: |responsavel legal empronsa ‘
*Logradouro: (rua bahia ‘ “HEIKm:
Complemento; *Bairro;
*CEP: |30.380-260
*Municipio: [Belo Horizonte | “UF:
“Telefone: [3130380260 |
*E-mail: [fernanda.ranieri@gmail.com ‘

Dados do responsavel pelo cadastro

*CPF |817.487 383-05 copiar endereco do: empreendimento resp. legal
*Nome |respunséve| pelo cadastro 1 ‘ Cargo | Administrador b
*Outro cargo
“Logradouro |rua bahia | “NeIKm (2277 |

Complemento ~Bairro |bairro
*CEP |30.380-260
*Municipio |Ele|o Horizonte I% ‘ "UF
“Telefone 3133393338 |

E-mail |fernanda@prodemge.gov.br ‘

[&l cravar | | 4 voitar

Figura 44: Formulario de alteracdo de Empreendimento
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2.19 Adicionar Responsavel por Médulo

A opcao Adicionar Responsavel por Mddulo permite cadastrar um ou mais
responsaveis para gerenciar as informa¢fes dos modulos. Essas pessoas poderdo
realizar todas as operacbes em nome da empresa relacionadas aos moddulos
especificados nesta funcionalidade.

7

Para acessar essa opg¢do é necessario clicar em um dos modulos da Declaragéo
Ambiental disponiveis para o usuario conforme seu perfil de acesso.

E exibida a tela inicial (Figura 45) para selecionar o empreendimento/empreendimento
que se deseja vincular. Apds selecionar o empreendedor/empreendimento a tela exibe as
opcbes de Alterar meus dados, Vincular empreendimentos, Alterar dados de
empreendimentos e Adicionar responsavel por modulo (Figura 46).

T = e
SISEMAnNet @D Desconactar { B Trocar E-mail | V@ Tracar Senna | BB Atterar Meus Dados | 8 nicio | BB Faie Conosco | @ Perguntas Frequentes | AGE 2GR
USUARIO: responsdvel pelo cadastro 1

Declaragao Ambiental #, Deciaracao de Carga Poiuidora

Empreendedor

Empreendimenta
Selecione o EmpreendedorEmpreendimento que deseia gerenciar.

Residuos Salidos Minerarios [MEMHUM
Declaracdo de Carga =T
Foluidora |Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81.461.267/0001-88
Gestao de Areas Descrigéo maria do ceu - 23.558.714/0001-15
Contaminadas Expedito Judas Tadeu Junior - 23.558.714/0002-04

- Esse m&dulo permite a cada empresr Emprenndimento 1 da EMPRONSA - 81,461 267/0002-69 b seja, um empreendiments poderd ter
Residuos Sdlidos Industriais mais de uma declaracio de Carga FPOINIOOrE por ano 0@ acoroo CoM Caga CODOenada O Iancamento (Cada uma das declaracies deverd ter uma

Roone it bt el coordenada diferente se realizada no mesmo ano) no ambito do Estado de Minas Gerais.

Minerac3o
Avisos
Links
Cadastro Externo
B Entar
. ~ .
Figura 45: Selecdo de empreendedor/empreendimento
SISEMAnNet (I) Desconectar | B Trocar E-mail | "’Tranar Senha | yﬁ\lr\lcln | @Fale Conosco | ?Perguntas Frequentes | AGL G4
USUARIO: Empresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida
Declaragao Ambiental tq Declaragao de Carga Poluidora

Selecione o Empreendedor/Empreendimento que deseja gerenciar
Ermpresa Proc Dados Nossa Senhora Aparecida - 81.461.267/0001-88

Alterar meus dados | Vincular empreendimentos | Gerenciar empreendimentos | Gerenciar responsével por médulo

Descrigéo

Esse médulo permite a cada empreendimento fazer uma ou varias declaracdes de Carga Poluidora anualmente, ou seja, um empreendimento podera ter
mais de uma declaracdo de Carga Poluidora por ano de acordo com cada coordenada de lancamento (cada uma das declaracdes devera ter uma
coordenada diferente se realizada no mesmo ano) no dmbito do Estado de Minas Gerais.

Avisos

Aviso

Links

Cadastro Externo

Bl centrar

Figura 46: Menus de empreendimento/empreendedor
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Ao clicar em Adicionar Responsavel por Modulo  é exibida uma tela (Figura 47) que
mostra uma listagem de todos os mddulos ativos do Banco de Declara¢cdes Ambientais.
Para realizar o cadastro, clique no link do nome do médulo.

Y
SISEMAnet esconectar | B Trocar E-mail | i’TmcarSenha | ﬁ Inicio | @Fale Conosco | ?Fergumas Frequentes | Al

Gerenciar Responsavel por Modulo

Clique sobre o modulo que deseja incluir o responsavel

Wédulos:

- Areas Impactadas pela Mineracio
- Inventério de Gases de Efeito Estufa

- Geslio de Areas Contaminadas

- Residuos Sdlidos Industriais

-Declaraco de Carga Poluidora

- Residuos Sdlidos Minerdrios

- DIGIT - Digitalizagio de Documentos [%
- Teste de aplicacdo ndo java

- Caracterizagio e Formalizagdo

& vottar

Figura 47: Sele¢cdo do modulo para cadastro de responsavel

Ao clicar no médulo desejado é exibida a tela Adicionar Responsavel pelo Médulo
(Figura 48). Preencha as informacdes e clique em Inserir para cadastrar um ou mais
responséaveis. E necessario clicar no botdo Gravar para confirmar o cadastramento.

Importante: Apenas clicar em Inserir ndo garante o cadastramento dos registros, mas
apenas a opgédo Gravar .

esconadar | Eﬂ Trocar E-mail | '* Trocar Senha | ﬁ' Inscan Lﬂj'—.--: Cannsca | ?'—'r'-_, srtas Fraguenies l'-\-'a. ~El.
SISEMAnet ' ' ! '
Garenciar Responsdvsl por Mddaic
L
CPf: |
Endereges | | e
Comgtementec | | Bawmie i
s | Cann postae | ;
Rlumscipe ut-
Talfons: | | Fac |
E-mait i
Fata mx 3 ey "
magnr
RESponadaas por Mo
Rk CPF o tmpoein | ot s Tomponmade -
H Graval *l W oiar

Figura 48: Adicionar responséavel por modulo
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2.20 Desconectar

Em Desconectar o usuario encerra a sesséo de trabalho. Recomenda-se que sempre ao
terminar o seu trabalho no sistema o usuario utilize esta opcédo para evitar o uso indevido
do sistema por outra pessoa ndo autorizada.

Caso o usuério feche o navegador ou desligue a maquina sem ter desconectado do
Portal, sua sesséo ficara ativa por mais 30 minutos, impedindo que o usuario efetue o
logon em outra maquina com IP diferente. Para ndo precisar esperar os 30 minutos, o
usuério devera voltar na maquina em que estava, logar no sistema e sair clicando no
botéo Desconectar .
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